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MANUAL DE USO – SISTEMA DE ACTUALIZACIÓN DE SÍLABOS 

 
El presente manual contempla el uso del sistema de 
generación de sílabos, el mismo que permite la 
generación del Sílabo Modelo UNI y Sílabo Modelo ABET 
llenando solo un (1) formulario de datos.  

En caso tengan dudas adicionales o experimenten algún 
error en la plataforma puede comunicarse con soporte 
técnico a los siguientes números, vía telefónica o vía 
WhatsApp:  987 676 772  o  979 772 612. 

 
 

I. INGRESO: 

El Sistema está habilitado para uso en celular, computadora o laptop, sin embargo, se 
recomienda su uso en computadora o laptop para poder visualizar y llenar de forma más 
eficiente la información solicitada. 

El enlace de ingreso es: https://uni.aeconsulting.com.pe/ 

 
II. PANTALLA DE INICIO:  

 

Al ingresar al enlace se mostrará una pantalla con 
todas las asignaturas para su modificación, 
además contiene un buscador en el cual se puede 
ingresar el código o nombre de la asignatura para 
encontrarlo fácilmente. 

 

 

INGRESO 

PANTALLA DE 
INGRESO 

https://uni.aeconsulting.com.pe/
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Cada columna de la tabla mostrada es un atributo de la asignatura: 

Código: Se refiere al código de la asignatura establecido en el Plan de Estudios. 

Nombre: Se refiere al nombre completo de la asignatura establecido en el Plan de 
Estudios. 

Estado: Cada asignatura muestra su estado el cual puede ser: 

• No Iniciado: Aún no se han modificado datos de la asignatura. 
• Guardado: Se ha modificado y guardado información. 
• En Edición: La asignatura se encuentra abierto por otro usuario, en este estado 

no se permite el ingreso hasta que el otro usuario salga de la asignatura. 
• Enviado: La asignatura se ha enviado para la revisión antes de la generación de 

los sílabos. 
• Revisión Finalizada: La asignatura ya fue revisada y los sílabos están listos para 

descarga. 

Fecha de estado: Se refiere a la fecha de Guardado o Envío del sílabo. 

Acciones: Este botón tiene 3 opciones que se activarán de acuerdo con el estado de la 
asignatura: 

• Editar: Habilitado para modificar el sílabo, estará deshabilitado una vez sea 
enviado el sílabo. 

• Leer: Se activará una vez sea enviado el sílabo, con este botón se podrá ingresar 
para visualizar la información del sílabo más no se podrá modificar. 

• En Edición: Se activará cuando otro usuario se encuentre editando el mismo 
sílabo, durante este estado no se permitirá el acceso. 

Sílabo ABET / UNI: Una vez ha sido enviado y revisado el sílabo aparecerán botones de 
descargar en cada una de estas columnas que permitirán acceder a los sílabos 
generados en formato Word. 

 
III. INGRESO A LA ASIGNATURA:  

Para ingresar a la asignatura se debe dar click en 
“Editar” de la columna Acciones, en caso el sílabo 
de la asignatura haya sido enviado aparecerá solo 
la opción “Leer” la cual no permite edición, y si hay 
otro usuario editando el sílabo de la asignatura 
estará deshabilitado el ingreso y aparecerá en la 
columna de Acciones como “En Edición”. 

 

 

INGRESO A LA 
ASIGNATURA 
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IV. EDICIÓN: 

 

Al ingresar a la asignatura aparecerán los 

datos del sílabo de la asignatura y se tendrá 

la opción de “Regresar” para volver a la 

pantalla de inicio. 

 

 

 
1. DATOS GENERALES 

La primera sección de “Datos Generales” contiene los datos prellenados, las únicas 
casillas activadas para ingreso de información son las siguientes: 

• Plan de estudio: Año del plan de estudio, por defecto está prellenado con 2018 que 
fue el año de la aprobación del último plan. 

 

EDICIÓN 
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• Periodo académico: Casilla con opciones, se seleccionará el periodo académico 
para el que se elabora el sílabo.  

 

 
• Datos de docentes responsables de la asignatura: Permite el ingreso de 

información de los profesores que pertenecen a la asignatura. 
o Docente responsable: Nombres y Apellidos del docente de la asignatura. 
o Grado: Grado del profesor, esta casilla tiene opciones para su selección. 
o Título: Título del profesor, esta casilla tiene opciones para su selección. 
o Email: Correo electrónico del profesor. 

 
En caso exista más de un profesor se puede dar click a “+ Agregar docente” para 
añadir otro docente, la plataforma permite el ingreso de hasta 3 docentes para la 
asignatura.  

 

Además, existe un botón de eliminar “X” en caso se desee borrar toda la 
información de un docente. 

 

 
• Datos de Jefe de Prácticas / Asistente de Cátedra / Ayudante de Cátedra: Se 

puede ingresar la información de cada uno, en caso no se tenga asignado se puede 
marcar la opción “No se tiene asignado”. 

 

 

- Para Jefe de Prácticas se requerirá su Título, Nombres y Apellidos. 
- Para Asistente de Cátedra se requerirá su Grado, Nombres y Apellidos. 
- Para Ayudante de Cátedra se requerirá solo sus Nombres y Apellidos. 
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2. SUMILLA 

Esta sección contiene una casilla prellenada con la información de Sumilla 
establecida en el Plan de Estudios, sin embargo, está habilitada para modificarse. 

 

Asimismo, al lado del título Sumilla se encuentra un símbolo de ayuda ⓘ, al darle click 
aparecerá una imagen como guía para el llenado o modificado de la Sumilla. 

 
 

3. COMPETENCIAS 

Esta sección contiene varios ítems con los tipos de competencia ABET, cada uno con 
una casilla desplegable para seleccionar opciones. 
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Se selecciona la opción dependiendo de la asignatura en edición, las opciones son las 
siguientes: 

• No Aplica: La competencia no tiene relación con la asignatura. 
• Bajo: El aporte es indirecto.  
• Intermedio: El aporte es significativo al desarrollo de competencias intermedias.  
• Alto: El aporte es más avanzado y aplicativo a su carrera y al desarrollo de 

competencias.  

Este detalle de los niveles está también mencionado en la herramienta web, debajo de 
las competencias. 
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4. UNIDADES DE APRENDIZAJE 

Esta sección contiene las unidades en las que se divide cada asignatura, pudiendo 
tener de 4 a 5 unidades de aprendizaje. Por defecto se mostrará una (1) unidad de 
aprendizaje y se podrán usar los botones de “+ Añadir Unidad” o “Eliminar Unidad”. 

Al dar click a “+ Añadir Unidad” agregará una unidad adicional, y al dar click a “Eliminar 
Unidad” se eliminará la unidad respectiva. 

Por ejemplo, en la siguiente imagen, al dar al botón “Eliminar Unidad” se eliminará la 
Unidad 1. 

 

Cada unidad puede expandirse o plegarse, es decir al dar click a “Unidad X: (Click para 
expandir/plegar)” la información dentro de la misma se minimizará o se expandirá si se 
vuelve a dar click. 

 

A continuación, se detalla el llenado de cada ítem de esta sección: 

• Título de unidad: Debe contener palabras clave y representativas del eje temático que 
desarrollará la unidad. 

• Resultado de aprendizaje: Aquí se coloca el o los resultados de aprendizaje que 
corresponden a cada unidad. 
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Debajo de la casilla de Resultado de Aprendizaje se describe un ejemplo de Resultado 

con un símbolo ⓘ que al dar click muestra información de ayuda para el llenado. 

 

 
• Evidencias de aprendizaje: Son las demostraciones físicas o digitales que dan cuenta 

que el estudiante ha desarrollado las sesiones de cada unidad de aprendizaje. 
 

 
 

• Cuadro de datos: Cada unidad de aprendizaje tiene una tabla en donde se pueden 
añadir o eliminar filas con los botones “+” o “X”. La cantidad de filas dependerá de la 
cantidad de semanas y sesiones de cada unidad de aprendizaje.  
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o Semana: Se especifica en qué número de semana se desarrollará cada sesión. 
o Sesión: Una sesión de clase, es la unidad mínima de programación curricular, esta 

se desarrolla en un lapso y se caracteriza por tener un objetivo de alcanzar una 
secuencia didáctica a desarrollar en el tiempo que dura la sesión. 
 

o HT: Horas teóricas en donde el docente hará uso del aula regular de clase y donde 
se desarrollará actividades para comprender, analizar y aplicar un determinado 
tema. 

o HP: Horas prácticas en donde el docente hará uso de un laboratorio, caso real, 
software, etc. para lograr que el estudiante aplique y experimente la teoría 
enseñada en las horas teóricas 
 

o Resultados de aprendizaje por sesión: Describir los aprendizajes que el 
estudiante alcanzará o logrará en cada sesión (Seguir la misma estructura del 
ejemplo anterior). 
 

o Estrategias didácticas: Estas comprenden una serie de técnicas, métodos y 
estrategias que, implementadas sistemáticamente, favorecen la adquisición de 
nuevos conocimientos y habilidades, así como el desarrollo de competencias. 
Esta casilla tendrá 4 opciones desplegables:  

- Expositiva. 
- Interactiva. 
- Aprendizaje experiencial. 
- De descubrimiento. 

Debajo de estrategias didácticas se encuentran un botón de información ⓘ que 
contiene una guía de las estrategias, metodologías y recomendaciones para una 
selección de la opción más adecuada.  
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o Metodologías: Las metodologías están directamente relacionadas con el tipo de 
estrategia didáctica utilizada, las opciones cambiarán dependiendo de la estrategia 
seleccionada. 

Se puede ayudar de la información mostrada en el botón ⓘ que se encuentra 
debajo de Estrategias didácticas. 
 

o Recursos: Son los materiales educativos requeridos para el desarrollo de las 
metodologías en la clase, éstas pueden ser: 

- Textos. 
- Recursos audiovisuales. 
- Recursos informáticos y TIC. 
- Laboratorios y espacios prácticos. 
- Equipos y materiales didácticos. 

Debajo de Recursos se encuentran un botón de información ⓘ que muestra una 
guía de tipos de recursos y ejemplos.  
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5. EVALUACIÓN  

Esta sección contiene la forma de evaluación, por defecto está prellenado el Sistema 
de Evaluación, al lado tiene un botón que información que mostrará todos los tipos de 
evaluación y su contenido.  

 

La cantidad de filas y pruebas de evaluación mostradas en la tabla dependerá del tipo 
de sistema de evaluación que corresponde a la asignatura. 

Los ítems para llenar son los siguiente: 
• Descripción de actividades: Aquí se detallan las actividades en la que consiste la 

prueba de evaluación. Ejemplo: Prácticas, laboratorios, etc. 
• Descripción de evidencia: Aquí se detallan las evidencias que demuestran el 

aprendizaje con la prueba de evaluación. Ejemplo: Reportes, informes, 
monografías, ensayos. 

• Semana: Se especifica el número de semana en la que se aplicará, desarrollará o 
presentará la prueba de evaluación. 
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6. LABORATORIO Y EXPERIENCIAS 

En esta sección se listan las experiencias prácticas que se tienen programadas para la 
asignatura, se debe colocar el tipo de experiencia y el título de esta, la tabla permite 
añadir y eliminar filas. Además, si no se cuenta con laboratorios se puede marcar la 
casilla “La asignatura no requiere laboratorios o experiencias prácticas”, recuerda que 
si marcas esta opción automáticamente se desactivará y eliminará toda la información 
de laboratorios y experiencias.  

 

 

7. REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 
 

 

En esta sección se listan las referencias bibliográficas obligatorias y complementarias 
de la asignatura. Éstas deben estar redactadas en formato APA 7ma edición. 

Cada columna tiene la opción de “+ Añadir Referencia” para adicionar 1 fila más o el 
botón “X” para eliminar la fila. 
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V. GUARDAR Y ENVIAR: 

Al finalizar el llenado tendremos 3 opciones 
disponibles. 
- Regresar para volver sin grabar la información. 
- Grabar para guardar toda la información que se 

llenó. 
- Enviar que solo se usará cuando ya esté llena 

toda la información del sílabo. 
 

 

 
VI. REVISIÓN:  

 
Luego el sílabo pasará por una revisión. 

Una vez finalice la revisión del sílabo, en la pantalla de 
inicio, se habilitará la opción de descargar el sílabo en 
el Modelo ABET y el sílabo en el Formato Único UNI. 
Cada modelo de sílabo tendrá su Word de contenido 
disponible para descarga. 

 

  
 

GUARDAR Y 
ENVIAR 
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